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APRESENTACAO

Os estdgios constam de atividades de prdtica pré-profissional, exercidas em situagdes reais
de trabalho, sem vinculo empregaticio. As atividades de Estdgio Supervisionado e/ou
Prdtica Profissional sdo elencadas na matriz curricular do Projeto Pedagdgico dos Cursos,
obedecidas as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso e sdo realizadas sob

orientagdo docente.

Para cada aluno é obrigatdria a integralizacGo da carga hordria total do estdgio prevista no
curriculo do curso, nela podendo incluir-se as horas destinadas ao planejamento, orienta¢éo
paralela e avaliagdo das atividades. O relato das atividades desenvolvidas é
consubstanciado em documento prdprio que comprove o cumprimento da carga hordria
obrigatdria e demonstre capacidade de andlise critica e proposicGo de solu¢des para os

problemas vivenciados no decorrer do estdgio.

Os estdgios sdo coordenados pela Coordenac¢do de Estdgios e supervisionados por docentes
designados pela Dire¢do, ouvido o Coordenador do Curso. O Regulamento para as
atividades de estdgio e/ou prdtica profissional observa as particularidades da atividade
profissional especifica e se orienta de modo a proporcionar aos alunos a articulagdo da

teoria e prdtica no ambiente de trabalho.

Prof.2 Ana Carolina Chaves Ferreira
Diretora Académica FUPAC Lafaiete
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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Capitulo |

Da Finalidade e Constitui¢ao

Art.192 - O Regulamento Geral de Estagio Supervisionado da Faculdade Presidente Anténio
Carlos de Conselheiro Lafaiete estd de acordo com as determinacgdes da legislacdo vigente,

Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art.22 - O Estagio Supervisionado tem como finalidade proporcionar e supervisionar
atividades, através das quais os estudantes poderao aprimorar habilidades e competéncias
necessarias para o exercicio da profissdo, possibilitar a integracdo entre conceitos

académicos e agOes praticas especificas pertinentes a formacao profissional.
Art.32 - O Estdgio Supervisionado divide-se em duas categorias:

| - Estagio Supervisionado Obrigatoério (Curricular) : constitui-se em atividade obrigatéria,
com a finalidade de propiciar a complementacao do ensino, desenvolver a capacidade de
interacdo adequada com situacdes e ambientes especificos da realidade profissional e

competéncias para o exercicio ético, técnico e responsavel da profissao.

Il - Estagio Supervisionado Nao-obrigatdrio (Extracurricular): constitui-se em atividade
opcional com a finalidade de proporcionar treinamento pratico e aperfeicoamento das
habilidades e competéncias relativas a intervencdo profissional conforme o Projeto

Pedagdgico de cada curso.

Capitulo I

Da Estrutura Organizacional do Estagio

Art.49 - As atividades do Estagio Supervisionado Obrigatdrio sdo planejadas, executadas e

avaliadas em conformidade com os curriculos, programas, cronograma e procedimentos
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especificos das praticas oferecidas em cada curso.

Art.52 - Os Programas de Estagio Supervisionado Obrigatério sdo analisados e aprovados

pela Coordenacdo de Curso e/ou pela Supervisdo de Estagio.

Paragrafo Unico - O Supervisor de Estagio é indicado pelo Diretor Académico, ouvido o

coordenador do curso.

Art.62 - As atividades do Estagio Supervisionado sdo desenvolvidas em ambientes
apropriados para administracdo dos procedimentos praticos da profissdao, em estruturas
proprias, ou em instituicdes conveniadas mediante a celebracdo de Termo de Compromisso

entre as partes conforme a legislagao vigente.

Paragrafo Unico- A carga horaria minima para essa modalidade de estdgio é estabelecida no

Projeto Pedagdgico, conforme legislacdo especifica, de cada curso.

Capitulo lll

Do Coordenador de Estagio

Art.72 - Compete ao Coordenador de Estagio:
Responder, administrativamente, as instancias superiores, pelas atividades de estagio de
cada curso;
I. Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Geral de Estagio;
II. Manter contato com as instituicdes conveniadas;
lll. Organizar a tramitacdo e arquivo dos convénios e termos de compromisso dos
estagios, mantendo-os atualizados;
IV. Orientar os alunos quanto aos processos para convénio e estagio na instituicao;
V. Orientar os professores supervisores quanto aos aspectos legais e formais do
estagio supervisionado;

VI. Coordenar as atividades dos professores supervisores;
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VII. Zelar pelo interesse da comunidade bem como pela imagem da faculdade perante

as instituicdes conveniadas;

Capitulo IV

Do Supervisor de Estagio

Art.82 -0O Supervisor de Estdgio é o professor diretamente responsavel pelo
acompanhamento sistematico do estagio e avaliacdo das competéncias e habilidades do

aluno no desempenho de suas respectivas atividades.

Art.92 - Compete ao Supervisor de Estagio:
I. Orientar técnica e pedagogicamente o estagidrio na execugdo dos Programas de
Estagio;
VIIl. Acompanhar o desenvolvimento das atividades do estagidrio, conforme critérios
e procedimentos definidos no Programa de Estagio;
IX. Avaliar sistematica e continuamente o desempenho e as atividades do estagiario;
X. Computar as horas de orientagao de estagio em formulario padrao préprio;
Xl. Controlar a frequéncia e pontualidade do estagiario de acordo com informacdes da
instituicdo campo de estagio;
XIl. Suspender o estagio sempre que constatar inadequacdo ou impericia técnica de seu
orientando ou da instituicdo conveniada;
XIll. Divulgar, cumprir e fazer cumprir a ética profissional pertinente a cada curso;
XIV. Coordenar a aplicagdo dos programas de estdgio;
XV. Emitir parecer sobre a pertinéncia e adequacdo do Programa de Estagio, bem como
definir procedimentos para sua elaboracdo e concretizacao;
XVI. Manter contato com as instituicdes e respectivos orientadores no campo de estagio,

para melhor acompanhamento e avaliacdo dos processos.
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Capitulo V

Do Estagiario

Art.10 -E considerado estagiario o aluno que se encontra regularmente matriculado,

conforme o Regimento da Faculdade.

Paragrafo Unico. Para o estagio curricular obrigatério, o aluno deve estar matriculado no

componente curricular respectivo, de acordo com o previsto na matriz curricular do curso.

Art.11 - Os direitos do estagiario estdo assegurados no Regimento Geral da Faculdade e na
legislacdao em vigor, entre eles:
I. dispor dos elementos necessdrios a execucdo de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Faculdade;
II.  contar com a supervisdo e orientacdo de professor devidamente capacitado para a
realizacdo de seu estagio;

lll.  ser previamente informado sobre o Regulamento do Estagio e de seu programa.

Art.12 S3o deveres do estagiario, além dos previstos especificamente nos programas de
cada curso, Regimento da Faculdade e legislacdo em vigor:
l.  cumprir este regulamento;
Il. apresentar ao Supervisor de Estagio, para aprovacdo, relatério das atividades
desenvolvidas, dentro do programa e prazos fixados;
Ill.  respeitar as normas estabelecidas pela concedente do estagio.
IV.  zelar por equipamentos e/ou documentos disponibilizados pela Faculdade e/ou

pela instituicdo concedente;

Art.13 - A realizacdo de qualquer tipo de estagio, ndo caracterizard vinculo empregaticio.
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Capitulo VI

Da Avaliagao
Art.14 - A avaliagdo do estagio é realizada em conformidade com o Regimento da Faculdade
e de acordo com critérios especificos estabelecidos pela Coordenacdo de Curso e devem

ser explicitados no Programa de Estagio.

Art.15 - Os casos omissos sdo encaminhados pela Coordenacdo de Curso a Diregdo

Académica, quando necessdrio.
Capitulo VIII
Sobre o Seguro durante o estagio:
Art. 16 - A Faculdade Presidente Antbnio Carlos de Conselheiro Lafaiete assegura todos os
alunos durante o Estagio Obrigatério;

Art. 17 - Os estagios ndo obrigatdrios devem ser assegurados pela empresa/concedente.

Capitulo VIII

Exercicio de Atividades Praticas de Estagio durante a Pandemia
Art. 18 — Durante o periodo de Pandemia nenhum estagio sera autorizado sem a entrega
do TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DO EXERCICIO DE ATIVIDADES PRATICAS DE
ESTAGIO DURANTE A PANDEMIA.
Art. 19 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Comité de Gestao,

revogadas as disposicdes em contrario.

Conselheiro Lafaiete, fevereiro de 2020
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